A

GANKIRI KARATEKIN
UNIVERSITESI

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI

ISLAMI iLIMLER FAKULTESI
Hizmet Standartlan (EK-2)

Sira

Hizmetin Ad1

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin Tamamlanma Siiresi

(En Geg)

Resmi Yazigmalar (Kurum igi veya gergek tiizel
kisilerle yapilan yazigmalar) (Yazi, resmi belge,
resmi bilgi ve elektronik belgesi)

Yaz1

Resmi Belge
Resmi Bilgi
Elektronik Belge

15 Giin

Evrak Kayd1

Yaz1

Resmi Belge
Resmi Bilgi
Elektronik Belge

3 Giin

Izin Islemleri

EBYS iizerinden izin Formu

3 Giin

Maas

Odeme Emri Belgesi
Bordro icmal

Maas Bordrosu

Banka Listesi

Personel Bildirimi Formu
Sendika Kesintisi
Lojman / Kira

Kefalet Kesintisi
Derece/Kademe Terfiler
Yabanci Dil Tazminat1
Déner Sermaye Isleri
Sigorta Bildirimi
Emekli Kesenegi

5 Giin

Ek Ders Odemeleri

Odeme Emri Belgesi
Ek Ders Yiikii Formu
Icmal ve Puantaj
Yonetim Kurulu Karari
Akademik Takvim
Banka Listesi

10 Giin

Satin Alma

Thale Onay Formu

Piyasa Arastirmas1 Formu
Thale Teklif Formu

Muayene Kesin Kabul Formu
Tasmir Islem Fisi

15 Giin
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Sira | Hizmetin Ad1 Basvuruda Istenen Belgeler Hizmetin Tamamlanma Siiresi (En
Geg)
Tasinir Islem Giris Fisi
7 Tagiir Mal Kayit-Kontrol Depo Takibi Tagmir Islem Cikis Fisi 7 Giin
Envanter (Demirbas) Y1l Sonu Sayim
Dilekge
8 Yurti¢i ve Yurtdis1 Gorevlendirme Fakiilte Yonetim Kurulu Karari 7-15 Giin
Rektorliik Onay Formu
Gorevlendirme Yazist (Yurtici veya Yurtdist)
Yurti¢i Gegici Gorev Formu ..
9 Yolluklar Yurtdis: Gorev Formu 10 Giin
Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 (Akademik Personel)
Atama Onay1
10 | Nakil Ise Baslama Yazis1 7 Giin
Personel Nakil Bildirimi
.. Biitce Gelir Fisleri
11 | Biitge Hazirlama Bitce Gider Fisleri 1Ay
Dilekge .
12| Mazeret Smavlar Fakiilte Yonetim Kurulu Karari > Giin
L Dilekge (Kendi Istegi) .
13 | Tlisik Kesme Kayit Alma Fakiilte Yonetim Kurulu Karari (Kendi istegi disinda/durumunu belgeleme) > Giin
Bagvuru Formu (Ekli Belgeler)
14 | Burs Islemleri (KYK, Yemek, Kismi Calisma) Durumunu Gosterir Belge 15 Giin
Kimlik Fotokopisi
Dilekge
15 | Yatay Gegis islemleri Transkript 30 Giin
Onayli Ders Igerigi
Fakiilte Yonetim Kurulu Karari
Kayit Dondurma Talep Formu 21 Giin (Akademik Takvimde belirtilen
16 | Kayit Dondurma Ilgili Belgeler (Saglik Raporu, Fakirlik {lmiihaberi vs.) ders baglama tarihinden itibaren en geg
Fakiilte Yonetim Kurulu Karari 3 hafta)
17 | Ders Kayitlar: Ders Kayit Formu 5 Giin (Akademik Takvimde belirtilen

tarihler)




s CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
A ISLAMI iLIMLER FAKULTESI

i A Hizmet Standartlan (EK-2)
Sira | Hizmetin Ad1 Basvuruda istenen Belgeler Hizmetin Tamamlanma Siiresi (En Gec¢)
Dilekge
L . . Not Durum Belgesi 15 Giin (Akademik Takvim ders baslama
18 | Ders Muafiyetleri ve Intibak Islemleri Mezun/ilisigi Kesilen Okula Ait Onayh Ders Icerikleri tarihinden itibaren 2 hafta)

Fakiilte Yonetim Kurulu Karari
Se¢im Takvimi

Temsilci Se¢imi Aday Formu
Ogrenci Temsilci Segimi
Secim Tutanagi

NOT: Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgeleri disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasina
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

19 | Ogrenci Temsilcisi Segimi 30 Giin

1.Miiracaat Yeri 2.Miiracaat Yeri
Yeri: Fakiilte Sekreterligi Yeri: Dekanlik
Adres: Cankir1 Karatekin Universitesi Islami Ilimler Fakiiltesi Binas1 Kat:2 Adres: Cankir1 Karatekin Universitesi Islami Ilimler Fakiiltesi Binas1 Kat:2
Merkez/CANKIRI Merkez/CANKIRI
Tel: 0376 218 95 60 Tel: 0376 218 95 60
Fax: 0376 218 95 62 Fax: 0376 218 95 62
E-Posta: islamiilimler@karatekin.edu.tr E-Posta: islamiilimler@karatekin.edu.tr




